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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
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1 2 3 4 5
Sava Georgeta Director adjunct
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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Secretariat
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1. Scopul procedurii:

Procedura descrie modalitatile de organizare a activitatilor de pregatire si consiliere pentru examenele
nationale 2020 si setul de masuri adoptate in contextul creat de infectia umana cu noul coronavirus
(COVID-19), in vederea impiedicarii transmiterii inter-umane a virusului in perioada acestor activitati.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica la nivelul tuturor activitatilor de pregatire si consiliere pentru examenele nationale
2020 desfasurate in cadrul Liceului Teoretic Constantin Noica si pentru toti responsabilii stabiliti
prin procedura operationala.

3. Documentele de referinta:

-« Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii si sanatatii in munca,

« HG nr. 24 din 14.05.2020 privind aprobarea instituirii starii de alerta la nivel national si a
masurilor de prevenire si control a infectiilor, in contextul situatiei epidemiologice generate de
virusul SARS-CoV-2;

«  OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

« Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de nvatdmant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordinul nr. 4.220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARSCOV-2 in unitatile/institutiile de invatamant;

« Fisele de post pentru angajatii unitatii de invatdmant.

4. Abrevieri:

4.1 Definitii:
. COVID-19 - boala infectioasa cauzata de coronavirusul cel mai recent descoperit.

5. Descrierea procedurii

5.1 Formarea grupelor de elevi:

« Grupele pentru pregatirea in vederea sustinerii examenelor se formeaza numai din elevii pentru
care parintii si-au dat acordul de participare la aceste activitati.

« Pentru formarea grupelor, acordul périntilor se comunica profesorilor diriginti prin
telefon/email/whatsapp pand la 28 mai 2020.

« Profesorii diriginti transmit listele elevilor participanti, in aceeasi zi, prin email/whatsapp,
directorului unitatii de invatamant, care procedeaza la formarea grupelor de elevi, pe criteriul
alfabetic.

- La prima sedintd de pregatire, elevii participanti vor prezenta declaratia scrisd semnatd de
parinte/tutore.

5.2 Pregatirea spatiilor pentru activitati:

« Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasd (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod obligatoriu la
finalizarea programului;

- Unitatea de Invatamant asigura sapun, prosoape de hartie si dispensere cu dezinfectant pentru
maini, care vor fi reincarcate permanent;

« Pe usa silii de clasa, vor fi afisate mesaje de informare cu privire la normele igienico-sanitare si de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2,;



5.3 Circuitul de intrare:

Ora de intrare in curtea unitatii de invatdmant/in cladire se decaleaza cu cate 15 minute pentru
fiecare grupa.

Accesul in curtea unitatii de invatamant se face pe aleea principala dinspre strada Ostirii, iar iesirea
elevilor va fi prin curtea scolii, pe usa de la parter, dinspre coridorul lung. Parintii pot insoti elevii
pana la intrarea in curtea unitatii de invatdmant dar nu au dreptul sa stationeze in acest perimetru.
Accesul elevilor in curtea unititii de invitimant este permis pani la ora 8°°, ord comunicati
parintilor si elevilor.

La intrarea In curtea unitatii de invatamant, cadrul medical desemnat de DSP mdsoard temperatura
elevilor cu termometrul de frunte. Sunt primiti la activitatile de pregatire doar elevii a céror
temperatura nu depaseste 37,3°C. Elevii care corespund d.p.v. al stérii de sanatate intra pe alee, se
deplaseaza pe traseul marcat cu cretd (vopsea lavabila), si raman in locurile marcate, aflate la
distanta de doi metri intre ele, pana la completarea grupei de elevi.

In situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezintd simptome
sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara, nu i se va permite accesul in unitatea de
invatdmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si
conduitei de tratament.

Pentru elevii care nu participa la activitatile de pregatire organizate n unitatea de invatdmant se
asigura o forma de pregatire alternativa (online sau prin asigurarea de resurse educationale).

Dupa masurarea temperaturii, elevii sunt preluati de cadrul didactic care realizeaza activitatile de
pregatire.

Accesul 1n cladirea unitatii de invatamant se face pe usa de la intrarea principala (strada Ostirii).

Pe usa de la intrarea in cladire, se afiseaza sala repartizata fiecarei grupe si diagrama locurilor in
banci/pupitre care asigura respectarea distantarii fizice.

La intrarea In cladirea unitatii de invatamant, elevul se dezinfecteaza pe maini §1 primeste o masca
de protectie, pe care o aplica tinand cont de regulile de utilizare a mastilor.

Dupad dezinfectia incaltamintei, prin stergere de covorasul dezinfectant, sub supravegherea
responsabilului de hol, elevii se deplaseaza pana la usa salii de clasd repartizata, pe traseul
semnalizat corespunzitor si marcat cu linii pentru respectarea distantarii fizice (din doi in doi
metri). Responsabilul de hol este numit din randul personalului didactic auxiliar/nedidactic.

Pe intreg traseul de la poarta de acces pana la usa clasei se elimina orice posibilitate de interactiune
a elevilor cu alte persoane.

La intrarea in sala de clasa, sub supravegherea cadrului didactic, elevul se dezinfecteaza pe maini
s1 ocupd banca numerotatd (conform oglindei clasei, Anexa ...) cu numarul de ordine al elevului
din lista grupei din care face parte. (Ex: elev cu nr. crt.1 in lista - banca nr. 1)

5.4 Desfasurarea activitatilor:

Desfasurarea activitatilor de pregatire se face pe baza unui program, comunicat parintilor cu cel
putin 3 zile inainte de inceperea activitatii.

Grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasd pe toatd perioada desfasurarii activitatilor.

Elevii vor avea asupra lor doar instrumente de scris, caiete, manuale si instrumente geometrice.

La inceputul activitatii, cadrul didactic prezinta regulile care trebuie respectate pentru a asigura
protectia sanitara a elevilor. Lista cu instructiuni va rdmane permanent pe catedra.

Pe durata activitatilor, elevii si cadrele didactice isi vor igieniza regulat mainile cu substante
dezinfectante.

Pentru scrierea si stergerea tablei magnetice (whiteboard), cadrul didactic/elevii utilizeaza manusi.
In silile de clasa, activititile se vor desfasura cu elevii, situati la cca. 2 metri distanti unul de altul,
care vor purta masca pe tot parcursul desfasurarii activitatilor.

Durata activitatilor desfasurate de elevi in sdlile de clasa va fi de 150 de minute pentru elevii de
liceu si de 100 de minute pentru elevii de gimnaziu, cu o pauzd intermediard de 10 minute.

In perioada desfasurarii activititilor de pregitire, pauzele intermediare vor fi decalate, cu 15
minute, astfel incat elevii de la grupe diferite sd nu interactioneze fizic.



Directorul unitétii de invatamant va informa familiile elevilor care, prin comportamentul lor, pun
in pericol siguranta sanitard a participantilor la pregatire, sub sanctiunea eliminarii de la pregatire.
Pe parcursul programului de pregatire, se interzice consumul de alimente iar telefoanele elevilor
vor fi inchise/silentios.

Cadrul didactic permite unui singur elev sa se deplaseze la grupul sanitar si numai dupa ce
primeste acordul responsabilului de hol, care supravegheaza de la distanta traficul la grupurile
sanitare.

5.5 Circuitul de iesire:

Dupa finalizarea activitatilor de pregatire pentru examene, sub supravegherea cadrului didactic,
elevii ies pe rand din clasd, in ordinea inversa intrarii in clasa si sunt condusi la poarta de iesire.

La poarta de iesire, sub supravegherea persoanei desemnate, elevii isi indeparteazd masca faciala si
o depoziteaza in locul stabilit/semnalizat corespunzator (intr-un recipient prevazut cu sac de
plastic), se dezinfecteaza pe maini si primesc 0 mascd noud pentru deplasarea catre domiciliu.

6. Responsabilitati:

6.1 Directorul:

Se consultd cu consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia parintilor,
consiliul scolar al elevilor, reprezentantii organizatiilor sindicale, autoritatile administratiei publice
locale, precum si cu reprezentantii operatorilor economici implicati in sustinerea invatamantului
profesional si tehnic, pentru organizarea In bune conditii a activitatilor desfasurate, in contextul
actual.

Informeaza parintii elevilor participanti in legatura cu aspectele de interes privind pregatirea pentru
examene:

0 Masurile de protectie realizate de unitatea de invatamant;

0 Programul zilnic;

0 Componenta grupelor;

0 Sala de clasa;

Stabileste programul/orarul de pregatire.

Comunica programul/orarul tuturor parintilor care si-au dat acordul pentru participarea copiilor la
pregatire.

Stabileste componenta grupelor de pregatire.

Asigurd marcarea/semnalizarea traseelor de intrare si iesire.

Monitorizeaza curdtarea si dezinfectarea pardoselii si a mobilierului.

Desemneaza o persoana cu atributii in mentinerea legaturii permanente cu DSP.

6.2 Cadrele didactice:

Supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizicad dintre elevi si masurile
igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

Comunica directorului eventualele situatii de natura sa afecteze siguranta sanitard a participantilor
la activitatile de pregatire.

Predau declaratiile scrise ale parintilor/tutorilor la secretariatul unitatii de invatdmant.

6.3 Secretarul:

Mentine legdtura permanenta cu DSP.

Informeaza DSP despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul
didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul unitatii de invatamant.

6.4 Administratorul financiar:

Asigurd resursele financiare/procurarea dezinfectantilor si echipamentelor de protectie.



6.4 Responsabilul de hol:
«  Monitorizeaza deplasarea elevilor de la intrarea in cladire pana la usa salii de clasd, precum si
eventualele deplasari ale elevilor spre/dinspre grupurile sanitare.

6.5 Elevii:
* Respecta traseele de intrare-iesire si distantarea fizica.

o Respecta toate regulile de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARSCOV -2 1n unitatile de
invatdmant, inclusiv cele privind modul de purtare si indepartare a mastilor asociate cu o igiena
corectd a mainilor dupa indepartare.

6.6 Parintii:

« Instruiesc copiii in legaturd cu aplicarea/utilizarea mastii de protectie si comportamentul dezirabil
pe perioada activitatilor de pregatire.

« Antreneaza copiii pentru folosirea corectd a mastii pe Intreaga durata a activitatii din scoala.

« Raspund pentru siguranta elevilor pe traseul de la unitatea de Invatamant la domiciliu si retur.

6.7 Riscuri semnificative:
« Cadrul didactic care desfasoara activitati de pregatire are temperatura peste 37,3°C, prezinta
simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara.

« Sdnu se respecte regulile stabilite pentru siguranta sanitard de cétre unii elevi participanti.

7. Formularul de eviden¢a a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea modificarii Semnatura conduc.

crt. Editia editiei Revizia reviziei pag. compartimentului
comisiei/serviciului

1
2
3
4

8. Formularul de analiza a procedurii

Nr. Compartiment/ Numel esi Tnlocuitor/ Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. comisie/ serviciu prenu mele delegat Semnatura Data Obs. Semnatura Data
conducst orului
1 | Director - X X X

9. Anexe/Formulare



9.1 Programul de pregitire pentru examenele nationale 2020 (2-12 iunie)

In perioada desfasurarii activitatilor de pregatire, clasele vor fi impértite in doua grupe.

Orarul va fi dupa modelul urmator:

Grupa Marti, 2 Miercuri, Joi, 4 Vineri, 5 Marti, 9 Miercuri, Joi, 11 | Vineri, 12
iunie 3iunie iunie iunie iunie 10 iunie iunie iunie
% 8A1 prof. limba prof. mate 1 | prof. limba prof. mate 1 | prof. limba | prof. mate1 | prof. limba | prof. mate 1
9.00-11.00 | romana 1 romana 1 romana 1 romana 1
¥ 8A2 prof. mate 1 | prof. limba prof. mate 1 | prof. limba prof. mate 1 | prof. limba prof. mate | prof. limba
9.15-11.15 romana 1 romana 1 romana 1 1 romana 1
% 8B1 prof. limba prof. mate 2 | prof. limba prof. mate 2 | prof. limba | prof. mate2 | prof. limba | prof. mate 2
9.30-11.30 | roméana 2 roméana 2 roméana 2 romana 2
% 8B: prof. mate 2 | prof. limba prof. mate 2 | prof. limba prof. mate 2 | prof. limba prof. mate | prof. limba
9.45-11.45 romana 2 romana 2 romana 2 2 romana 2

Nota: Zile libere: 1 iunie — Ziua copilului si 8 iunie — A doua zi de Rusalii

Vor fi pauze intermediare de 10 minute, decalate, astfel incat elevii de la grupe diferite nu vor interactiona

fizic;

9.2 Modelul declaratiei parintelui/tutorelui privind participarea elevului la activitatilor de pregatire

Subsemnatul/Subsemnata,

Data: oo

DECLARATIE

Numele si prenumele: ......cccceeevieeeeiiiiee e,

=101 0 T= 1 (0 [ = R

, parinte/tutore al elevei/elevului

, declar ca sunt de acord cu participarea fiicei mele/fiului meu la activitatile de
pregatire pentru Evaluarea Nationala 2020 organizate de
conform orarului comunicat pentru perioada 2-12 iunie 2020.




